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大學部選課操作說明書 

壹、 選課相關資訊說明： 

一、本校選課分為三階段進行選課，課程選擇採「先選先贏」制，相關選課資訊均公告於學校網頁

教務資訊中。 

二、各學制、年級選課資訊於選課前 3-7 日公告於學校首頁→校園公告→教務資訊，同學可提前上

網掌握各系所開設之當學期課程資訊，以縮短您上網選課時間。選修課，選課成功，即可依課

程所安排之教室上課。 

三、第一階段與第三階段選課期間，除必修課程已匯入個人課程資料外，學生得依興趣及個人選修

規畫加、退選課程。 

四、為維自身權益，建請選課完成，務必按列印所選課程資料，日後若有選課異常時，可憑以為證

明。 

五、第二階段網路選課僅開放因第一階段參與選課，其課程因選課人數不足下限，因而關課之課

程，若同學未參與第一階段選課時，無法進行第二段選課。 

※各科目課程加選至修課人數上限，不接受額外加選，若因特案通過者不在此限。 

六、第三階段網路選課：本階段選課為開學日起十天內結束；本校以學生學習為考量，故同學於本

階段，可因原所選課程不符期待，於網路系統開放期間自行進行加(退)選，逾期系統關閉即不

再受理。 

※本階段亦為新生選修課程加(退)選期間，請新生依入學相關資訊進行選修加退選，若有需協

助請洽教務處課務組。 

七、同學因課程重修或學分超過學則規定者，請務必於各班開學日起兩週內至教務處課務組，填寫

紙本選課單，修正課程及學分，以符合畢業規定。 

八、依據科目表，課程分為「必修」課程及「選修」課程，以下分別就「必修」課程及「選修」課

程說明： 

(1) 「必修」：分為「共同必修」課程及「專業必修」課程，學生應修讀及格取得學分，方得

畢業。 

(2) 「選修」課程，分為「專業選修」課程及「通識選修」課程，請同學參照入學科目表之

選修學分規定選擇課程，選修課程為自由選擇，若有成績不及格，可另修其他課程補足

畢業學分。 

九、本校課程或跨領域修讀校際課程或學程，其每學期修課學分總數不得超過學則規範之學分數上

下限，若因特案申請通過者，則不在此限。 

十、為協助同學確認每學期修課學分，教務處課務組於開學第 3 週進行各班選課確認作業，由學藝

股長協助同學完成學分確認與簽名，若有疑義，務請同學即刻至 A棟 3樓教務處課務組以利協

助您處理。 

十一、 為使學習成效彰顯，請同學選課應確實到課，以維學習權益。 
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貳、 網路選課系統介紹 

一、本校選課網頁平台網址與登入說明： 

(1)本校選課網頁平台網址為：http://192.192.117.177/selectcourse/，另可進入本校首頁

「校務資訊專區」，點選「校務資訊系統」點選學生專區入「學生線上選課系統」進入選課

平台。 
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(2)選課平台登入說明 

輸入帳號及密碼，帳號為學號。新生同學需先登入「校務資訊系統」設定密碼，完成後才能

依班級選課時段登入選課。 

※ 若是帳號及密碼錯誤，則出現錯誤訊息；帳號密碼遺忘，亦請洽電算中心（分機 3859、3860 或 

3861）協助處理。 

※ 帳號及密碼跟校務資訊系統一樣。 
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二、 學生選課流程： 

步驟一： 

請同學先行上教務處網頁，下載入學年度科目表，掌握各選修課學分數、時數之介紹及進入各系查

詢各課程課程說明等資訊，以利您瞭解課程之性質，評估是否符合自身需求，及規劃每學期修課學

分。 

※ 每學期都有學分上、下限之規定請注意。（請參照本校學則規定） 

步驟二：在系統未開放前一週，進入選課系統，請點選至「檢視各學制線上選課起迄日期與注意

事項」，先行詳閱選課注意事項，以維自身權益。 
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步驟三： 

於選課期間進入系統後，出現選課注意事項（包含選課規則及選課起、迄日期及時間、學分等規

則）請詳閱選課注意事項後點選□。按進入選課鍵，進行正式選課。 
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點選可查看選課清單 

已選學分相關資訊 
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步驟四： 

為使選修課更符合學生的學習意願及能力發展導向自主性，選修課程不以班級為開（掛）班基礎。

同學選課時請審慎核對各課程授課時間及授課教師是否無誤，避免衝堂，以免導致上課時數不足，

影響成績評核。 

(一)課程內容說明，選課分為： 

1. 必修選課：當學期必修課程不選課，由系統直接產生。 

2. 選修選課：請選擇您需要的選修課程按選課即進入該課程內容及相關資訊，請審視課程

資訊，避免衝堂。 

3. 選修代碼說明如下： (N)代表數字 1-9 or A-Z 班虛擬班級。 

(1) 專業選修：虛擬班級以英文代碼 A 為代表號，同課程多班開課自 A1 班起編班。 

(2) 通識選修：107(前)學年度入學學生通識選修分為三大類學群，為：社會人文、中外語

文、自然科學三類，大學部學生在學期間，應修讀三大類 各 1 門課程，其學分，請

依入學科目表規定修足畢業學分。(108 入學新生通識選修無三大類學群限制，僅須依

據入學科目表修足通識選修規定學分即可)。 

A. 社會人文：虛擬班級英文代碼為 O。同課程多班開課自 O1 班起編。 

B. 中外語文：虛擬班級英文代碼為 P。同課程多班開課自 P1 班起編。 

C. 自然科學：虛擬班級英文代碼為 Q。同課程多班開課自 Q1 班起編。         

可依開課系所搜尋課程 
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步驟五： 

頁面上若有 3 門「藝術與人生」課程，分掛不同班級及時間，同學可自行選擇其中一個喜歡的時間

上課。 

※若遇選課衝堂，系統會自動攔阻。請選課時審慎檢查課程有無衝堂再進行選課，以免影響選課時

機。 

 

步驟六： 

若因選課人數已達人數上限，系統會自動攔阻出現「本課程已達開課人數上限」字樣，請按確定進

行改選其他課程。 
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步驟七： 

退選作業說明。 

陳生於選課期間發現所選課程學分太多(或所選時間想改選他科)想退選課，可於自己已選課程中找

到欲退選課程，按退選按鍵，進行退選課，確認退選課程無誤後，請按確認刪除課程，系統會直皆

重新計算陳生的現在已選課科目數及學分數。 

 

 

點選可查看已選課程 
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若需退選，

請點退選 

務必確認「退選成功」 
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步驟八：選課完成請按列印選課清單，選課完成登出系統，已完成選課。 
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步驟九：課表查詢。 

1. 班級課表查詢：每學期各學制開課日起，於本校首頁→校務資訊系統→學生專區→輸入

班級課表查詢處查詢。 

2. 課表查詢均可查課程中英文規範、教學大綱、課程教學進度表等。 
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參、跨領域選課與畢業學分抵免介紹 

一、共域啟程，三校共構校際課程選課： 

1.三校校際網路平台選課，免繳學分費。 

2.本網路選課平台由長庚大學、明志科技大學及本校共同組成，計有千門課程。 

3.本平台開放網路選課時程為 109 年 09 月 01 日(週二)至 109 年 09 月 25 日(週五)。(每學期開放時

段請見公告) 

 

二、108 學年度入學新生，校級自由選修可抵畢業選修學分達 20 學分。(詳見各入學年度科目表) 

三、校級自由選修說明：含跨領域選課(三校校際選課)及本校各教學單位開設 

之跨領域精進教學課程。 

四、本校校級自由選修可抵免之跨領域課程與科目表科目代碼介紹(以下課程 

在選課系統中為亮黃底色顯示)： 

1. 跨領域精進課程、2.重點發展課程、3 本校計畫型課程(如：深耕計畫) 

科目代碼編碼，前三碼為 X1(A)第 3 碼英文字代表個特色課程，第 4 碼 

至第 6 碼為流水號，以下說明特色課程代碼，以利同學選課參考。 

(1)X1A 課程微型化、(2)X1C 數位課程、(3)X1D 職能專業課程 

(4)X1E 深碗課程、(5)X1F 翻轉教學、(6)X1G 全英語教學課程 

(7)X1H 創新創業能力課程、(8)W1I 教育部計畫課程、 

(9)X1R 計畫型課程、(10)X1T 獨立學習課程 

2. 三校校際選課專屬科目代碼說明如下：(科目代碼前 4 碼為指定碼，後兩碼為流水號) 

(1)校級自由選修一(1)XABA01~校級自由選修一(10)XABA10，代表 2 學分 

(2)校級自由選修二(1)XABF01~校級自由選修二(10)XABF10，代表 3 學分 

(3)校級自由選修三(1)XABC01~校級自由選修三(10)XABC10，代表 1 學分 

3. 另本校科目表第三碼為 B：也為跨域選修課程，例： 

(1)X0B001 圖像式 APP 程式設計應用 

(2)X0B005 大數據與視覺化分析 


