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課表查詢

課程內容查詢

網路加退選

學生線上選課系統操作說明

三校選課

校際選課

選課確認

重修加選

選課Q&A
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選課行事曆-1 二技、四技，學程學生114/6/30(一)10:00~114/7/1(二)17:00 學生線上選課系統

114/7/1(二)18:00~114/7/7(一)17:59 學生線上選課系統

四技
幼兒保育系3年級
保健營養系3-4年級
化妝品應用系3-4年級
護理系3年級

114/7/7(一)18:00~114/7/13(日)17:59 學生線上選課系統

二技
護理系2年級
高照2年級
幼兒保育系2年級
化妝品應用系2年級

第一階段
加退選

114/7/8(二)18:00~114/7/10(四)17:59 學生線上選課系統

114/7/14(一)18:00~114/7/16(三)17:59 學生線上選課系統

四技
幼兒保育系2-3年級
保健營養系2-4年級
化妝品應用系2-4年級
護理系2-3年級

二技
護理系2年級
高照2年級
幼兒保育系2年級
化妝品應用系2年級

第二階段
加選

對象

對象

對象

對象

114.5.7長庚科技大學-教務處課務組製

3

對象114/7/2(三)10:00~114/7/8(二)9:59 學生線上選課系統

四技
幼兒保育系2年級
保健營養系2年級
化妝品應用系2年級
護理系2年級

對象

https://www.cgust.edu.tw/p/412-1000-103.php
https://www.cgust.edu.tw/p/412-1000-103.php
https://www.cgust.edu.tw/p/412-1000-103.php
https://www.cgust.edu.tw/p/412-1000-103.php
https://www.cgust.edu.tw/p/412-1000-103.php
https://www.cgust.edu.tw/p/412-1000-103.php


第3階段起，每天17:00為系統轉檔時間。
轉檔時間過後，校務資訊系統個人課表與
E-Campus才會更新。

♥不可衝堂選課：若某時段已選上課程，

需退選後才能再加選同時段其他課。

♥若已選課程中出現不該修的課，如已

抵免或免修等，請於退選期間自行辦理退

選，逾期不得要求退選。

♥如有加選三校課程，請自行確認本校

課程無衝堂。

♥課程名稱相同者，視為同一課程，謹

採計1次學分數。

♥每學期必、選修(含實習)學分限制為最

低8學分，最高28學分。

NOTICE 
♥

選課行事曆-2
二技、四技新生114/9/11(四)9:00~114/9/26(五)11:59 學生線上選課系統

二技、四技在校生
四技護理系2年級除外

114/9/29(一)8:00~114/9/30(二)07:59 學生線上選課系統 日間部加退選進修部9月15
日開課課程

第三階段
加退選

實習班級
校際選課
重修：大一英文(1)、英文(2)、實
習、;專題課程人工紙本

加選

對象

對象

對象

對象

114/9/15(一)8:00~114/9/26(五)11:59 學生線上選課系統

114/9/29(一)8:00~114/10/3(五)16:59 A棟3樓教務處 對象 第3階段選課，有被取消開班的同學

114/9/15(一)8:00~114/9/26(五)11:59 A棟3樓教務處
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113/9/1(日)0:00~詳見三校平台公告 三校平台選課系統+紙本校際選課申請單 對象 本校生
三校跨校
加退選

114/9/29(一)8:00~114/10/9(四)11:59 學生線上選課系統 對象 四技護理系2年級
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https://www.cgust.edu.tw/p/412-1000-103.php
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申請期限：113年9月20日(五)前辦理完成。

1. 本校生申請方式：至教務處網頁印出「校際選
課申請表」填寫→經系主任簽核同意→至教
務處登記核章→至他校申請選課→將申請表正
本繳回教務處。

2. 須完成上述流程，方能採計校際選課課程學分
及成績。

3. 外校生申請方式：至教務處網頁印出「校際選
課申請表」填寫→經授課老師、系主任簽核
同意→至教務處登記核章→至出納組繳費(1學
時1309元)→將申請表正本繳回教務處。

1. 登入學生線上選課系統，選課操作詳見p9
2. 請先詳閱「選課注意事項」並點選確認。
3. 第一階段學程選課時段僅供參與學程同學優先

選課，學程選課期間結束後，學程課程將開放
給未參加學程同學加選。

4. 第一階段可加選自己系上課程與通識課程。
5. 第二階段僅供第1階段選課有被取消關班的同

學進行加選，此階段不可退選。如想退選，請
於第3階段自行退選。

6. 第三階段可加選本系重修課程、外系選修課程，
最後一日可加退選進推部課程。

選課便利貼-1

1. 要修滿幾學分才會畢業？請參考科目表。
2. 於教務處網頁先行查看課表，規劃本學

期想選的課程。
3. 必修課程皆先行載入，不需加選。
4. 想查詢上課內容，可至：【學年度開課

暨課程資料查詢】查詢課程內容。
5. 若需跨學制、年級選課：因部分學制年

級開學日與課程結束日不同，請確認行
事曆自己是否可全程參與課程再加選。

選課期限： 113年9月1日(日)起，截止日請見三校平
台公告。
1. 選課方式：三校平台系統+紙本校際選課申請單

未完成紙本申請單核簽程序，視同選課未完成。
1. 可選課程：明志科大與長庚大學課程。
2. 各校開學日請參照各校行事曆。
3. 自113學年度起，選三校課程，需填寫紙本校際

選課申請單，依課程相關教學單位主管核定採計
為專業選修或通識選修學分，並將核定結果轉交
教務處，始得採計為畢業學分。

4. 選課結束後第3週起，本校生可登入長庚大學
【數位學習平台(外校生)】E-learning系統、外
校可登入本校E-Campus系統。

1. 通識選修分為O(社會人文)、P(語言)、
Q(自然科學)、S(體育)、N(軍訓)，各類
皆可選修。

2. 課程名稱相同者，視為同一課程，謹採
計1次學分數。

3. 詳見通識教育中心公告科目表。

1. 每學期11-12月、3-4月為學程開放申請
期間，欲參與學程同學，請於開放期間內，
自行至長庚六藝系統申請，經系審核通過，
才可參與第1階段學程選課。

2. 於第1階段學程選課期間結束後，學程課
程將開放給未參與學程同學加選。

3. 請依各學程科目表妥善規劃選課。

1. 自110入學年度起，四技生畢業前皆需修
滿跨域微課程2學分。

2. 僅可選他系跨域微課程。
3. 每學期跨域微課程可加選2門，共1學分。
4. 跨域微課程上課時間請見教務處網頁公告

課表。

課程消息
選課前準備
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選課便利貼-2

1. 於網路、人工加退選結束後（開學第四週），
請務必登入六藝系統確認課程與學分數，逾
期即不得再以任何理由要求加/退選課程。

2. 停修不是退選，成績單一樣會有停修課程，
故不影響選課確認。

3. 實習、專題因皆為分組進行，故授課老師不
一定是同一位，請確認課程名稱與學分數是
否正確即可。

1. 選課方式：隨班重修、暑修、校際選課
2. 隨班重修：依學弟妹課程開始的2週內完成選課。
3. 暑修：每年5月公告暑修開課課程，6月於【第三

學期(含暑修)選課系統】選課。7-8月上課。
4. 校際選課：查看外校是否有與自己需重修課程相

符合，按照校際選課流程辦理。

申請期限：該課程時數2/3前，須於期間內交回
教務處課務組，才算完成停修申請。

1. 申請方式：教務處網站印出「停修申請單」
並完成簽核(授課教師、導師、系主任)後，
送至教務處課務組審核。

2. 申請限制：每學期至多兩門科目，且停修後
之學分數不得低於該學期應修最低學分數

3. 停修結果將於申請3個工作日內寄至申請人
學校E-mail。

4. 申請通過之停修課程，仍會登記於該學期選
課資料、學期成績單及歷年成績單，但於成
績欄註明「停修」，停修課程之學分數不計
入修習學分總數。

請依各課程開始上課2週內辦理人工加退選(可
參考行事曆)，並先完成以下流程，方可投入A
棟3樓教務處門口選課箱：

1. 重修四技大一英文(1)、英文(2)：請先至A
棟7樓語言中心-陳建霖老師(分機5625)確認
分組。

2. 專題、實習課程：請先至系上確認課程分組，
並請相關老師簽名。

3. 因重修課程與自己必修課程衝堂而換班，請
2班的課程老師同意後簽核。

4. 實習班級如欲加選課程，請於該課程選課期
間人工加選，請確認自己是否可全程參與課
程再加選。

5. 加選行事曆上與自己開學日不同的課程。
6. 課程人數已滿，但應屆畢業生、轉學(系)生、

重修生因學分需求，已取得老師同意額外加
選者，請老師編碼並簽核。

7. 第3階段選課結束有被取消開班的同學，可
再加選其他課程。
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或
路
徑
1

路
徑
2

選課系統操作-1學生線上選課系統-路徑
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學生線上選課系統-登入選課系統操作-2
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可至各類別清單選課

可列印已選課程，自行存檔已選學分、時數

登入後，為本學期既
有課程清單
必修課程皆先行載入，不需加選。
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選課系統操作-3



選課系統操作-4
可點選【跨域微課程清單】【學分
學程清單】【一般課程開課清單(專
業選修、通識選修】，加選不同類
別課程。

114.5.7長庚科技大學-教務處課務組製 10

可至各類別
清單選課

查看目前
已選課程

點選單可加選各系開設課程



選課所需課程資訊選課系統操作-5
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各課程類別皆以顏色區分

選課系統操作-6 選課所需課程資訊



選課系統操作-7
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選課確認操作
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選課Q&A
別系的課程

我們也可以選嗎？

加退選有三階段。
在校生開學第一個星期會進入第三階段加退選，
那時候就可以選外系課程。
新生入學即為第3階段，亦可加選外系課程。

加選跨系選修課程，屬於跨域課程學分，依課
程類別採計為專業或通識選修學分。

明明選課的時間到了，

為什麼網站還是進不去？

很抱歉，敝校的網路不足以應付所有學生同時
連線，所以網路會”非常”慢，所以要搶課的
話不只手腳要快，網速也是很重要的。

我可以修其他年級的課嗎？

可以加選選修課程，但是要注意自己的能力、
狀況，能不能應付得了更高年級的難度。

聽說可以去別的學校上

課，有這麼一回事嗎？

有，我們長庚科技大學有跟明志科技大學和長
庚大學這兩間學校合作，規定要在開學第二週
週五之前完成線上選課與紙本校際選課申請單，
但須注意自己的學期行事曆與修課情形是否可
配合他校課程期程。

必修課程不及格

怎麼補救?

必修課程必須取得學分才可畢業，可參考科目表，
若不及格請參考下列方式：

1. 選課方式：隨班重修、暑修、校際選課
2. 隨班重修：依學弟妹課程時間選課。請注意課

程開課學期別，妥善規劃修課時間。
3. 暑修：每年5-6月公告暑修開課課程，6月於

【第三學期(含暑修)選課系統】選課，7-8月上
課。每年各系依照前1學年、學期，各科目不
及格人數超過各系訂定之標準者，由各系安排
師資進行網路選課（選課請參照校園網頁公
告）。

4. 校際選課：查看外校是否有與自己需重修課程
相符合，按照校際選課流程辦理。

選了這堂課之後，我後悔了，但是

加退選的時間已經過了，怎麼辦？

可以在課程時間的三分之二之內申請停修，但
停修並非退選，成績單上還是會有此門課程，
只是成績欄位會顯示停修。若有申請公費生或
獎助學金的同學，需注意自己申請的項目是否
有限制不可有停修科目，故應謹慎評估。

114.5.7長庚科技大學-教務處課務組製 15

上課教室怎麼查詢？

可至：【學年度開課暨課程資料查詢】查詢上
課教室與課程進度表。
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