
課程資訊管理-操作說明

角色:課程負責人

2025/05
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身分:課程負責人(以王毅新教師為例)

⚫教師帳號 F0000*****登入

⚫登入網址:https://teacher.ap.cgust.edu.tw/education/
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STEP 1 登入後，可以透過篩選條件(學年度與條件)，進行課程資訊編輯
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透過學年度篩選

透過條件篩選



STEP 2課程負責人，需進行以下作業
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下方會顯示，被設定為課程負責人之科目

課程負責人應該要編輯的項目。
包含課程基本資料、評量方法、
教學大綱

[提醒1]相同的科目代碼，不同學制條件下，因為對應之核心能力可能會因為科系不同而不同，所以必須個別編輯。



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-1編輯課程基本資料
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無法編輯的欄位，表
示是由系統自動帶入

課程屬性-需要進行
輸入編輯

教育部特色計畫-需
要進行輸入編輯



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-1編輯課程基本資料
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課程呼應SDGs指標項目(連結網頁SDGs
各指標介紹)，可透過新增進行相關作
業。操作說明，請參考下頁。

課程說明-需要進行
輸入編輯



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-1編輯課程基本資料(課程呼應SDGs指標項目操作說明)
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STEP 2
選擇後，下方會自動帶出設定好的
對應子項目。勾選後，點[新增]。
新增時要注意，每一個SDGs必須勾
選 2項對應目標，若少於2項目標，
會出現以下提示訊息

STEP 1點[新增]

點[確定]後，系統會自動將上方勾
選的項目，顯示於下方表格中



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-1編輯課程基本資料
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可以透過新增與編輯進行
教學目標設定

簡述教學單元與勾選指標
相關教學內容*-需要進行輸入編輯



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-1編輯課程基本資料-編輯過程中，請務必點選 [儲存]。
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點[完成]時，系統會提示需儲
存，然後提示確定送出

點[確定]，下方按鈕會變成[取消
送出]。只要在規定時間內，都
可以進行這作業。送出後就可以
有PDF檔可以檢視

有必填欄位，沒有填寫時之提示訊息



STEP 2課程負責人，完成編輯→點[完成]後，則可以進行PDF檔案檢視

基本資料(中)、(英)PDF檔檢視
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基本資料(中)

基本資料(英)



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-2-1評量方法
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根據評分方法-下拉選單內容成生
選項，進行勾選

前面必須先勾選，後方百分
比欄位才可以輸入。

編輯過程中，請務必記得點選 [暫存]

項目百分比，是依據上方輸
入的數字作加總

[提醒1]若是選取之計分項目下，沒有你要的項目
名稱，可以透過[新增]方式，加入你所需要之項目



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-2-1評量方法-計分項目選 “其他”
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計分項目=其他時，欄位計分項目
概述，可以自行輸入內容

項目名稱，必須透過[新增]，
進行設定

編輯過程中，請務必記得點選 [暫存]

項目百分比，是依據上方輸
入的數字作加總

[提醒1]透過[新增]方式，可以加入你所需要之項目



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-2-2教學補充說明/參考書目
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編輯內容時，以條列式方式進行新增(可以enter換行)

教學補充說明，可以填寫，
或由授課教師填寫



STEP 2 課程負責人，需進行以下作業

2-3-1編輯教學大綱
(欄位-單元項次最多可以有20筆。)
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系統會檢查單元時數加
總是否與總時數相同

新增作業



STEP 2課程負責人，需進行以下作業

2-3-2教學大綱-核心能力對應單元(可以多個單元對應一個核心能力)
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系統會顯示剛剛新增的單元

新增作業

來至系所管理者編輯的核心能力

輸入百分比



STEP 3課程負責人，必需進行以下作業(最重要步驟)
**必須在課程負責人教學計畫書上傳截止日前，完成上傳作業
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系統會顯示上傳的時間

1. 當需要完成的項目都是Y，且還在上傳
截止日前時，後方會有 [檔案上傳]的
按鈕

2. 只要在截止日前時，都可以重複執行
上傳動作



課程資訊管理-操作說明

角色:授課教師

2025/05
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身分:課程負責人(以王毅新教師為例)

⚫教師帳號 F0000*****登入

⚫登入網址:https://teacher.ap.cgust.edu.tw/education/
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STEP 1 登入後，可以透過篩選條件(學年度與條件)，進行課程資訊編輯
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透過學年度篩選

透過條件篩選



STEP 2授課教師可以執行以下作業

2-1可檢視課程基本資料
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內容大致上是由課程負責人建立

• 課程屬性，EMI全英教學課程EMI
選項是可以由授課教師執行勾選

• 欄位-上課規定，也是可以由授課
教師進行編輯



STEP 2授課教師可以執行以下作業

2-2編輯教學進度表
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基本資料-由系統自動帶入



STEP 2授課教師作業

2-2編輯教學進度表-統一透過匯入的方式進行，匯入後仍可進行
編輯作業
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匯入檔案格式與欄位對應，請參考下一頁



STEP 2授課教師作業

2-2編輯教學進度表-匯入檔案格式與欄位對應
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STEP 3授課教師編輯後送出，可以透過檢視PDF內容，進行檢視作業
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教學計畫表 PDF



STEP 4授課教師，必需進行以下作業(最重要步驟)
**必須在授課教師教學計畫書上傳截止日前，完成上傳作業
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未產生PDF時，雖然還未到上傳截止日，系統
也不會顯示 [檔案上傳]的按鈕

1. 當需要完成的項目都是Y，且還在上傳截止日前時，後方會
有 [檔案上傳]的按鈕

2. 只要在截止日前時，都可以重複執行上傳動作

完成上傳後，會顯示上傳日期
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