      學年度  多功能教學演繹室  申請借用單
製表日 106.11.01
	申請教師：

	分機電話：

	行動電話：

	提出申請日：

	借用學生：

	學制/系所/年/班：


	聯絡信箱：

聯絡電話：

	申請事由(請勾選、填寫)：

學制/系所
年級

班級

課程名稱

備註

A.□教學觀摩(使用後一個月內，請填附表一)
B.□辦理提升教學活動(使用後兩週內，請填附表二)
   活動名稱：

   主辦單位：

C.□辦理提升教學專案計畫(使用後兩週內，請填附表二)

   活動名稱：

   專案計畫名稱、案號(若無案號則毋需填寫)：

D.□其他(請詳述) (使用後兩週內，請填附表二)


	預計使用本教室(日期／節次)：


	預計參與活動人數(本教室常備位置72位，最大容量為100人)：

	支援事項(請勾選、填寫)：
□需進行攝錄；□需進行攝錄，並同意上網；□其他(請詳述)

	說明：(本表單欄位可自行增減)
1.請於使用本教室7日前，向教務處提出本單。
2.如經申請通過，請由借用學生洽詢教務處承辦人，辦理借用事宜。
3.本表若不敷使用，請自行增列，或檢附相關資料。
4.本教室使用後，申請人應依本表規定填寫附表一、二並檢附佐證提出陳核。

5.未能按時送交上項資料者，或未能維持環境整潔與系統妥善者，自使用日起未來6個月不得借用本教室。
6.使用本教室注意事項：
(1)若申請借用之教職員需瞭解本教室各項功能與系統操作，歡迎於使用前洽詢教務處承辦人員。
(2)若申請事由為B、C、D類，應於使用前安排專人前來學習及瞭解系統操作，並負責於使用時管理與操作。
(3)為維護本教室環境整潔與設備妥善，請借用者，除水之外，禁止飲食，並愛惜使用。


傳簽流程(請簽章)

申請人：
課務組承辦人：               □同意借用  □不同意借用,原因：

課務組長：                                               
附表一
多功能教學演譯室使用規則與檢核表

歡迎您借用本多功能教學演譯室，請提醒同學遵守以下規定：
一、上課不得使用通訊器材，上課前應將通訊器材關機或靜音。

二、不得喧嘩吵鬧，不得攜帶寵物進入教室。

三、本教室除飲水外不得攜入各類餐點。

四、不得於桌椅、牆壁、門窗塗寫；圖表、海報應貼於海報架內；書寫白
    板應使用白板筆。

五、請愛惜教室設施，課後請自行清理教室環境，及桌椅歸位。
	環境檢核表
本表請由借用同學填寫，於填畢後擲交教務處課務組

	□上述規定已詳閱並遵守。
	□白板擦拭清潔。

	□教室桌椅已歸回原位並排整齊。
	□教室地面、走廊已清除垃圾。

	□教室門窗電源已關妥。
	□設備、器材、儀器已關妥歸位。

	檢查人員：
	檢查時間：


謝謝您愛惜本教室，歡迎您下次再借用。

附表二
多功能教學演繹室  成效記錄表
	學制：                  年級：             班級：

	活動或課程名稱：

	授課教師(申請人):
	活動日期：

	教

學

成

效

記

錄


	

	教

學

活

動

照

片
	
	

	
	活動照片說明：
	活動照片說明：

	說明：(本表單欄位可自行增減)
1.本表請於使用本教室後兩週內，由申請人將本表與佐證送教務處與相關單位提出陳核與備查。本表若不敷使用，請自行增列，或檢附相關資料。
2.未能按時送交上項資料，或未能維持環境整潔與系統妥善者，自使用日起未來6個月不得借用本教室。


